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Acerca de esta unidad

La herramienta informatica que nos permite almacenar datos y poder
recuperarlos para su posterior utilizacién se denomina Gestor de base de
datos.

La base de datos es el archivo que guarda la informacidn organizada en filas,
que técnicamente se llaman registros, a su vez cada registro esta formado
por campos, que son los datos individuales del registro.

Una base de datos se utiliza cuando se debe almacenar y procesar grandes
volumenes de informacién. Basicamente se trata de una aplicacion que
guarda la informacion de una manera estructurada y que permite por medio
de distintas herramientas recuperar, de muy variadas formas, bloques
de datos que cumplan con determinados criterios especificados por el
usuario.

El gestor de base de datos guarda en el archivo generado junto con los
datos distintos objetos como indices, relaciones, propiedades, etc. que son
los que permiten recuperar la informacién.

En la actualidad, los servidores de bases de datos son imprescindibles
para concretar exitosamente transacciones que se realizan a diario
en organizaciones tales como entidades financieras, comerciales,
gubernamentales, entre otras, de mediana y gran envergadura.

En esta unidad veremos el funcionamiento basico de un gestor para bases
de datos de escritorio, esto significa que estan preparados para gestionary
almacenar informacién en organizaciones como supermercados, escuelas,
empresas pequenas y medianas, e incluso el hogar.

0
Vocabulario: busca en el diccionario las siguientes palabras )j\
Coherencia indice Optimo
Disenar Interactuar Planificar
Finalidad Objeto Vinculo

Los términos técnicos se encuentran en el glosario.
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Elementos de la interfaz grafica

Area de trabajo y caracteristicas generales

Access® es un gestor de base de datos de escritorio, que trabaja bajo el entorno
Windows® y también forma parte del paquete Office® al igual que Word® y Excel®.
Access® cuenta con una gran variedad de herramientas que permite almacenar y
recuperar informacién relacionada. Y es en las principales funcionalidades de estas
herramientas que se pondra énfasis, para brindar un sélido marco introductorio en la
utilizacién del software.

Para acceder a Access® debes proceder de la siguiente manera:

1. Haz clic en el botdn Inicio.

2. Selecciona Todos los programas.
3. Con un clic sobre Microsoft Access® se inicia y visualiza el procesador de texto.

Elementos basicos que se presentan en la pantalla de Access®

Ficha tipos Barra de Lista de objetos Barra
de objetos herrramientas creados de menu
Micfosoft Access - [Quiiosco : Base de datos [Fe Access 2.. @D@
Archivo Edicion VYer | Insertar Herramientas Ve@ntana ? -5 X
DEFERy SGLRAY 2R - B, 5B 1 "D‘E@ @.
Fabrir B Disefio FNuevo X
Objetos Crear una tabla en vista Disefio Barra para
| Tablas I Crear una tabla utilizand( el asistente el trabajo
[ = | ] crear unatabla introduciendo datos con objetos
[ Consultas
m
8] Formularios tbiCliente
B 1nformes tbiFactura Barra
@ Paaginas tblFacturaDetalle de estado
2 Macros tblProveedor
&2 Médulos
Grupos
[}3 Favoritos
Preparado UM

Fig. 9.1. Entorno de trabajo que presenta Microsoft Access®
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Conceptos basicos

¢ Qué es Access®?

Access® es un Sistema de Administracion de Bases de Datos Relacionales que forma
parte de Microsoft Office®.

El archivo que genera el programa Access® e

se llama base de datos. La estructura  |mportante \l/
de una base de datos esta formada por
informacién que se organiza en registros
y otros objetos propios de Access®
que ayudan a recuperar y gestionar de
una manera eficiente la informacién
almacenada. Algunos de esos objetos
son indices, consultas, formularios, tablas,
informes y macros.

Las bases de datos son ideales para
poder almacenar grandes cantidades
de informacién.

Tomemos el caso del locutorio de Juan: en una base de datos podria tener ingresados
todos los articulos que tiene a la venta, con la cantidad en stock, el precio de costo, el
precio de venta y el proveedor de ese producto, algo asi:

Cédigo de articulo
Descripcion
Cantidad Stock
Precio Costo
Precio Venta
Proveedor

Un posible ingreso de informacién seria:
100 Gaseosa Cocuchax 1lt12 250 3.25 Centro Distribucion SRL
Claro que una vez que la informacién esta almacenada debemos tener la posibilidad de

“hacer algo” con ella, y para eso el programa cuenta con una variedad de herramientas
que permite consultar e imprimir la informaciéon guardada.
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¢ Qué prestaciones brinda Access®?
Con este software, se puede administrar toda la informacién desde un unico archivo
de base de datos:

e Almacenar los datos en una tabla y actualizarlos automaticamente.

e Mostrar los datos en una consulta.
e Mostrar los datos en un formulario.

e Mostrar los datos en un informe.

¢ Qué es una base de datos?

Una base de datos es un archivo que

contiene distintos objetos, siendo el i
objeto mas importante la tabla. Una tabla Importante N/
es un conjunto de registros, es decir de

elementos individuales de informacién, que A diferencia de Word® y Excel®,
se agrupan y relacionan de acuerdo a un Access® no permite trabajar con mas
tema en comun. de un archivo simultdneamente.

Recuerda que el objetivo de una base de
datos es permitir el almacenamiento de grandes volumenes de datos para su posterior
recuperacion por medio de distintas herramientas que brinda el programa.

Si retomamos el ejemplo de los articulos, cada registro corresponde a un articulo:
100 Gaseosa Cocuchax 1lt12 2.50 3.25 Centro Distribucion SRL

A su vez ese registro esta compuesto por items que contienen los datos. A estos items
se los denomina campos.

En nuestro ejemplo los campos del registro de articulos son: cddigo de articulo,
descripcion del articulo, precio de venta, etc.

¢ Como crear una base de datos?

Cuando ingresamos al programa hacemos clic en menu Archivo, seleccionamos Nuevo
y luego Base de datos en blanco, aqui se abre una pantalla cuadro de didlogo que
dice Archivo nueva base de datos, alli completamos los datos requeridos:

El nombre de la carpeta donde vamos a guardar el archivo la ubicacién en el disco
y el nombre del archivo nuevo.

En este caso, guardaremos el archivo en la carpeta Ejercicios TIC que ya creamos,
y a la base de datos la llamaremos Quiosco, luego debemos hacer clic en el botdn
Crear para comenzar a trabajar.
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Objetos de una Base de Datos

¢ Qué son los objetos de una base de datos?

Una vez que creamos el archivo que contendra la base de datos, se desplegara una
nueva ventana con el nombre de la base de datos; ésta presenta botones que permiten
seleccionar el tipo de objeto con el que deseamos trabajar. Las opciones permiten
trabajar con los siguientes objetos:

Tablas

Podemos decir que es un conjunto de datos que trata sobre un tema especifico. La tabla
es el principal objeto de una base de datos porque en ella se guarda la informacion.

Los datos de la tabla se organizan en filas y columnas o, lo que es lo mismo, en registros
con campos.

Una base de datos puede tener tantas tablas como requiera el problema a resolver.
Por ejemplo, en el caso del locutorio, ademas de una tabla para guardar los articulos,
se puede tener otra para los proveedores y otra para registrar los clientes:

Tabla Proveedores Tabla Clientes
Cédigo de Proveedor Cédigo de Cliente
Nombre de Proveedor Nombre de Cliente

Email de Cliente
Formularios

Los formularios permiten introducir, modificar y ver los registros de las distintas tablas.
El formulario, ademas de presentar los datos, define la “forma” en que se presenta la
informacién en pantalla.

En el entorno Windows® trabajamos todo el tiempo con formularios, ya que es un objeto
que se encuentra en toda aplicacién.

Para permitir que el usuario ingrese datos interactue con la aplicacién el formulario
presenta distintos objetos que se denominan controles. Por ejemplo, el control para
ingresar texto se llama Caja de texto (Text Box), el control que s6lo muestra informacion
se llama Etigueta (Label), los controles que permiten realizar una accién se llaman
Botones (Command Button). Existen muchos controles, la mayoria los utilizamos a veces
sin darnos cuenta al usar cualquier programa que se ejecute sobre Windows®, como
el botdn Inicio que es un tipo de botdn especial, o los controles que ya has utilizado en
Word® o Excel®.
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Controles en un formulario

Insertar tabla ’? @
Tamafio de la tabla
Etiquetas et Nimero de columnas: I5 y— Caja de texto
Ndmero de filas: 2 s |

I Recordar dimensiones para tablas nuevas

Boton ,I Aceptar I Cancelar |

Fig. 9.2. La ventana Insertar Tabla de Word® es un
formulario con algunos controles

Cuando se disefian formularios, se debe pensar en como debe presentarse la
informacién al usuario para que sea facil de interpretar. El disefio debe prestar especial
cuidado a:

e Como se ubican los distintos controles.
e Disefar una interfaz sencilla y agradable.

e Presentar la informacién de forma clara al usuario.

Consultas

Son objetos parametrizables, esto quiere decir que el usuario puede armar una
consulta con distintos criterios para obtener como resultado una serie de registros con
datos de una o varias tablas.

Las consultas trabajan, generalmente, sobre las tablas. Una de las ventajas que implica
usar consultas para recuperar datos es la posibilidad de relacionar datos entre varias
tablas para obtener un resultado unificado: supongamos que necesitamos recuperar de
la base de datos Quiosco todos los articulos con su descripcidn, precio de costo y su
proveedor. La consulta toma los dos primeros datos de la tabla articulos y el proveedor
lo “toma” de la tabla de proveedores suponiendo que disefiamos la base de datos con
una tabla para articulos y otra para proveedores.

Informes

Con los informes se disefian los listados para imprimir en papel, aunque también se
pueden visualizar en pantalla. En los informes se puede incluir texto e imagenes y es
comun usar los informes para, por ejemplo, elaborar etiquetas, imprimir recibos o facturas
y disenar listados con los datos que se encuentran guardados en las tablas.
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Diseno de Base de Datos

Pautas para disenar

Para disefiar una base de datos es importante tener una idea clara del problema que
se desea resolver una correcta planificacién de las tareas a realizar también es de gran
ayuda. Para un disefio 6ptimo conviene tener en cuenta los siguientes pasos:

e Definir con qué finalidad se generard la base de datos.

e Determinar cuantas y cuales tablas seran necesarias. Recuerda que una misma
base de datos puede tener varios objetos: tablas, formularios, informes, etc. Para
aprovechar la potencialidad de un sistema administrador de bases de datos lo
mas apropiado, generalmente, es crear las distintas tablas y luego relacionarlas
entre si.

e Definir los campos que tendra cada tabla, analizando el tema y la finalidad de
la tabla. Se debe tratar de disefar las tablas evitando la repeticion de informacién
esto se llama normalizacién.

e Establecer la forma en que se relacionaran los datos entre las distintas tablas.
Es comun relacionar los datos de las tablas por medio de campos numéricos del
tipo “Cddigo de...”.

e Detectar errores: una vez creadas las tablas, es recomendable ingresar
algunos datos de prueba y analizar si los datos se almacenan como esperamos;
también es conveniente verificar la coherencia de la informacién, es decir, si
la estructura disefiada permite guardar la informacién como se esperaba y si
permite recuperarla de todas las posibles maneras que se necesita para resolver
el problema planteado.
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Trabajar con tablas

Crear una tabla

Problema a resolver:

Para ver la metodologia de trabajo con Access®, ayudaremos a Juan a crear tres tablas:
una para los articulos, otra para los proveedores y, finalmente, otra para los clientes.
Con los datos guardados en esas tablas, Juan pretende poder listar los articulos con
el detalle de cada proveedor.

Es evidente que es el primer paso para un disefio que, si bien ahora es sencillo, a medida
que se agreguen tablas, relaciones, formularios, etc. se ira haciendo mas complejo y
le permitira llevar toda la gestion de su negocio.

Al seleccionar el objeto Tablas, podremos optar por: Abrir, Disefio, Nuevo.

* Debemos elegir Nuevo para poder crear la tabla en donde se almacenaran los
datos para el negocio de Juan.

» Se desplegara la ventana Nueva Tabla, en la que se puede seleccionar la forma
en que se presentara la tabla para trabajar.

» Luego hacemos clic en Vista Disefno y se desplegara una cuadricula en la que
definiremos nuestros campos para darle estructura a la tabla.

* Ya estamos en condiciones de elegir los nombres de los campos, los datos que
los compondran y, si es necesario, una breve descripcion de cada uno de ellos.

e El campo activo de nuestra cuadricula esta sefialado con una flecha, debemos
escribir el nombre y pulsar ENTER. Se activara la opcién Tipo de datos, por
ejemplo: texto, numérico, etc.

e Debemos pulsar ENTER cuando terminemos de colocar la descripcidén, que
es una nota que nos permite identificar cuél sera el contenido de ese campo. La
flecha de indicador y el cursor se desplazaran hacia el segundo campo.
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La tabla de articulos tiene los siguientes campos:

Nombre del campo Tipo de dato Extension
Cédigo Autonumeérico Entero largo
Descripcion Texto 30

Cantidad Numero Entero
Precio Costo Numero Doble
Precio Venta Numero Doble
Proveedor Long Entero largo

8 Tabla1 : Tabla

Nombre del campo Tipo de datos
Codigo Autonumérico Codigo de articulo
Descripcion Texto
Cantidad Nimero Cantidad en stock del articulo
Precio costo Nimero Precio de costo
Precio venta Nimero Precio de venta
Proveedor \dmero ¥ | Codigo de proveedor

]
Nimero
FechafHora
Moneda
Autonumerico
SifNo

Objeto OLE
Hipervinculo
Asistente para bug

Fig. 9.3. Creacién de una tabla

() 0 ) ) )

Todos los campos pueden ser de un tipo determinado de acuerdo al tipo de dato que
deben contener; en este caso la tabla tiene campos que almacenaran valores numericos
cédigo, precio, etc. y un campo que almacenara un valor alfanumérico la descripcion.

Al seleccionar el Tipo de dato, en la parte inferior de la ventana (figura 9.4 de la siguiente
pagina), se habilita una ficha con opciones en donde, entre otras, se debe especificar
la extensién del campo.

En el ejemplo el campo Descripcién, por ser del tipo texto, es el unico al que hay que
indicarle qué extension deseamos que tenga.

Al determinar 30 como extensidn, se esta indicando que ese campo almacenara hasta
30 caracteres alfanuméricos como maximo, si se trata de guardar mas informacion en
ese campo Access® truncara el dato hasta la extensién permitida.
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En el caso de los demas campos, al

ser de tipo numérico, la extension General I Busqueda I
se asigna de una forma distinta: T =0 del Ent
se debe seleccionar entre distintos amano del campo ntero
tipos, sin necesidad de ingresar un Formato
numero como en el caso de los Lugares decimales Automatico
campos alfanuméricos. Méscara de entrada

Titulo

Yalor predeterminado 0

Regla de validacion
Texto de validacion
Requerido Mo
Indexado Mo

Fig. 9.4. Ficha para determinar opciones de los campos

Actividades L E

s

1. Ingresa todos los campos de la tabla articulos, de acuerdo al detalle visto
anteriormente.

2. Guarda la tabla con el nombre de tblArticulo, haciendo clic en el menu Archivo
y seleccionando la opciéon Guardar o con un clic en el icono Guardar de la barra
de herramientas.

Clave de una tabla

La clave principal de una tabla consta de uno o varios campos que identifican cada
registro almacenado, impidiendo que se ingresen dos registros con valores repetidos
para un mismo campo. En este ejemplo la clave principal es el Cédigo de articulo.

Los pasos a seguir para armar la clave principal son:
1. Selecciona el campo, con un clic en el nombre Codigo de articulo.

2. Despliega el menu
contextual sobre el campo

Tipo de datos

Autonumérico

Cddigo de articulo

seleccionado y elige la [|[g Nclave principal Texto

opcién clave principal. _ % \z: X Nimero Cantidad en stock
. ortar v i

Puedes guiarte con la - : Rt Precio de costo

X . 1 Copiar mero Precio de venta

imagen de la figura 9.5. s ™ Ndmero Cadigo de provee

Fig. 9.5. Determinar la clave principal en la tabla
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AN

Una vez establecida la clave principal, Access® mostrara una llave en el indicador
de fila correspondiente al campo elegido como clave.

La tabla tblArticulo ya tiene una clave principal: el campo Cédigo. La clave permite que
Access® realice las busquedas de registros de una manera eficiente y controla que los
datos que son clave no se repitan en la misma tabla.

En este caso el Codigo es del tipo Autonumérico, que significa que Access® incrementa
el valor del campo automaticamente por cada registro que se almacene en la tabla; asi
que, aunque no sea clave, el campo no se puede repetir.

Puede suceder que existan otros campos que no se deban repetir, por ejemplo la tabla
de proveedores tiene un campo Cadigo que es Autonumérico y tiene otro para guardar
el nombre del proveedor. En caso de
asignar como clave al campo del Codigo,
es probable que se ingresen proveedores | Indexado

con el mismo nombre, para evitar esto se f;g‘:{e;"’" Unicode
leccionar | i6n Index —en oy
debe seleccionar la opcién Indexado —e IME Sentence Mode

la ficha inferior— y seleccionar la opcién
Si (sin duplicados), con esta opcidn
Access® impedira que se ingresen datos
repetidos para ese campo. La figura 9.6
muestra las opciones de Indexado que se
pueden elegir para un campo.

Actividades ﬁl !!3 .

Fig. 9.6. Opciones para indexar un campo

1. Selecciona la opcién de Indexado = Si (Sin duplicados) para el campo Descripcion
de tblArticulo.

2. Guarda la tabla con los cambios.

3. Haz clic en el menu Ver y en la opcién Vista Hoja de datos —recuerda que
también puedes usar los iconos de la barra—.

4. Ingresa algunos datos de prueba.

a. Observa cémo el Cédigo se incrementa automaticamente por cada registro
que ingreses.

b. Trata de ingresar dos articulos con la misma descripcién, el programa
te advertira que no puedes repetir ese dato (figura 9.7 de la siguiente

pagina).
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Microsoft Access

Los cambios solicitados en la tabla no se realizaron correctamente porque crearian valores duplicados en el indice,
E clave principal o relacién. Cambie los datos en el campo o los campos que contienen datos duplicados, quite el indice
o vuelva a definir el indice para permitir entradas duplicadas e inténtelo de nuevo.

Aceptar |

Actividades

1. Crea la tabla tbIProveedor de acuerdo al siguiente detalle:

Cédigo Autonumérico Clave
Nombre Texto 30 Indexado (sin duplicados)
Teléfono Texto 30

2. Ingresa algunos proveedores para poder relacionar con los datos de la tabla
de articulos.

3. Guarda la tabla con el nombre de tblProveedor.

Importante \J*/

En este punto es oportuno aclarar por qué en la tabla de articulos hay un campo
Proveedor de tipo numérico y no alfanumerico.

En el disefio de base de datos la idea principal consiste en no almacenar informacion
repetida a menos que sea indispensable por algun motivo en particular, entonces
en la tabla de articulos se almacena un cédigo de proveedor que se corresponde
con el codigo de la tabla de proveedores, evitando asi repetir el nombre del
proveedor.

En este tipo de situaciones se dice que la tabla tblArticulo esta relacionada con
la tabla tblProveedor.
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Trabajar con formularios, informes y
consultas

Formularios e informes

Como ya fue explicado, en las bases de datos, los datos se almacenan en forma de
tablas. Esto no quiere decir que deban tener esta forma de presentacién en la pantalla
a la hora de introducir datos o extraerlos, ni que haya que imprimirlos asi, para esto
se utilizan los formularios e informes. Ambos son similares, pero tienen una funcién
diferente.

Basicamente los formularios son presentaciones hechas para mostrar los datos en
pantalla y los informes para imprimirlos.

Los formularios permiten mostrar, al mismo tiempo, en la pantalla campos procedentes
de distintas tablas relacionadas de forma que resulte mucho mas sencillo trabajar con
ellos. De ser necesario también se pueden ocultar determinados campos para que
el usuario no los vea en pantalla, o deshabilitarlos para que los vea pero no pueda
modificarlos.

Los formularios permiten dar una apariencia mas agradable a la presentacién de los
datos haciendo que el trabajo con ellos sea mas cémodo. Ademas permiten insertar,
modificar, eliminar y consultar registros.

Crear formularios

Para crear un nuevo formulario:

1. Selecciona la opcién Formularios de la ventana de la base de datos.

2. Haz clic en Crear un formulario utilizando el asistente.

o Selecciona a tabja to Articulo
y envia a la parte derecha Asistente para formularios

del didlogo todos los campos B £Qué campos desea inchur en ef formulario?
excepto Proveedor (figura FE:E == puede eleox dems de una consuka o tabls.
9.8).
. . S Tablas{Consultas

4. Clic en el botén Siguiente. [rabe: AT =
5. En el siguiente dlé.'OgO Campos disponibles: Campos seleccionados:
tienes que elegir la forma en =7] [CBdeo

H == | Descripcién
que deseas que el formulario 5> | |contided
presente la informacién, en este RYeR td
caso selecciona Columnas y <

42 |

haz clic en Siguiente.

Fig. 9.8. Seleccion de campos para el formulario

234 | ® Unidad 9 - Gestor de base de datos




6. Ahora se prese.nta una .|IS'[a G - A cticulo

donde debes elegir un estilo para § >

definir la apariencia gréafica del Cédigo [ [
formulario. Selecciona alguno de Deseripeién [Chocolate con almendras

ellos, por ejemplo Estandar y haz clic Cantidad
en Siguiente. Brecio coso

[0
7. Por ultimo, debes ponerle un Precio venta [ 3
nombre al nuevo formulario, en este
caso frmArticulo.

8. El formulario terminado permite
agregar, modificar o eliminar

articulos sin necesidad de trabajar | registro: 14| < | 1 > | »1[pk|de 3

directamente con la tabla.

Fig. 9.9. Formulario que muestra los datos de la

tabla articulos

Observa que para los nombre de las tablas utilizamos tbl para las tres primeras
letras y para los formularios frm, esto es recomendable por convencién y para
identificar rapidamente el tipo de objeto.

Actividades i;{(,w

1. Disena el formulario para el ingreso de los datos del proveedor.
2. Verifica el funcionamiento del formulario, agregando y modificando registros.

Relacionar Tablas

Antes de continuar con la creacion de una consulta, debemos relacionar las tablas
tblArticulo y tblProveedor. La relacion implica indicarle a Access® ciertos campos que
ambas tablas tienen en comun en este caso, el cédigo de proveedor de la tabla de
articulos se corresponde con la tabla de proveedores.

Para relacionar las tablas:

1. Selecciona el menu Herramientas y haz clic en la opcién Relaciones...
2. Selecciona las dos tablas para que se inserten en la ventana Relaciones.

3. Haz clic sostenido en el campo cédigo de tblProveedor, desplaza el puntero y
“suelta” el campo cédigo “encima” del campo Proveedor de la tabla tblArticulo.
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4. En la ventana Modificar

) i Tabla o consulta: Tabla o consulta relacionada:
relaciones, debes hacer clic [tbiProvesdor ~[tiartics E|
sobre la opcién Exigir integridad ,

. . Cédigo _~ | Proveedor ~
referencial y luego clic sobre el =
boton Crear (figura 9.10). —

5. Siempre luego de crear o |
modificar relaciones debes [V Exigir integridad referencial

guardar los cambios. [~ Actualizar en cascada los campos relacionados
[ Eliminar en cascada los reqistros relacionados

='> Relaciones

Tipo de relacion: | Uno a varios

tbIProveedor thlArticulo

Fig. 9.10. Ventana para establecer relaciones

Precio costo Si la relacion se establecié sin problemas, la
oo || Precio venta ventana Relaciones... deberia mostrar algo
similar a lo que detalla la figura 9.11.

Proveedor

Fig. 9.11. Relacion entre dos tablas

Trabajar con consultas

Una consulta permite obtener vistas parciales de los datos almacenados en una o
varias tablas de una base de datos.

Se puede extraer un subconjunto de registros de una tabla que cumplan con una
determinada condicién o criterio para ser presentados en pantalla por medio de una
hoja de datos.

Vamos a crear una consulta que obtenga el cédigo del articulo, el precio de costo y el
nombre del proveedor y el teléfono, de acuerdo al cédigo de proveedor almacenado
en la tabla de articulos.

Por ejemplo, si en tblArticulo tenemos:

Cédigo Descripcién Precio costo Proveedor
1 Chocolate con almendras 2,5 1

Y en tblProveedor:

Cdédigo Nombre Teléfono
1 Homero Simpson 011 5555 5656

El resultado de la consulta debera ser:

Descripcion Precio costo Nombre Teléfono
Chocolate con almendras 2.5 Homero Simpson 011 5555 5656
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Crear una consulta éQué campos desea incluir en la consulta?

o
=

Puede elegir de mas de una consulta o tabla,

1. Selecciona la pestana
Consulta. Tablas{Consultas

2.Hazclicen Crearunaconsulta
utilizando el asistente.

ampos seleccionados:

Descripcion
Precio costo

3. En el siguiente dialogo >
debes seleccionar los campos
que formaran parte de
la consulta, en este caso:
Descripcion y Precio costo de
tblArticulo, Nombre y teléfono , -
de tblProveedor (fig 9.12). Clic Fig. 9.12. Seleccién de campos para la consulta

en Siguiente.

4. En la siguiente pantalla selecciona la opcién Detalle.

5. El tltimo paso te solicita un nombre para la consulta, en este caso la llamaremos
gryArticuloConProveedor por convencion “qry” es el prefijo para las consultasClic en

Finalizar.
==" qryArticuloConProveedor : Consulta de seleccion
La figura 9.13 muestra el | Descripcidn | Precio costo Nombre Telefono
resultado de la consulta con [ dIChocolate con almend 25 Homero Simpson 011 5555 5656

Chupetin 1 Homero Simpson 011 5555 5656

algunos datos de prueba' Caramelo Chupe-Lupe 0,5 Lisa Simpson 02322 15 45651

Fig. 9.13. Resultado de la consulta

Trabajar con informes

Los informes no guardan informacion, sélo son una presentacién grafica de los datos
contenidos en tablas o los hallados en consultas.

Esta presentacion gréafica esta orientada a la impresion de los datos.

El disefio puede ser en columnas o en etiquetas, dependiendo de la utilidad que se le
vaya a dar al impreso.

Crear informes

Para crear un informe debes:

1. Seleccionar Informes dentro de la ventana de la base de datos.

2. Luego clic en Crear un informe utilizando el asistente.
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3. Los pasos son similares a los que se presentan en el asistente de consultas,
con el agregado que debes seleccionar el tipo de agrupamiento de los datos y en
caso de desear un orden ascendente o descendente también lo debes sefialar
en uno de los pasos. Ademas puedes colocarle un titulo al informe.

4. Al finalizar el asistente, se presenta en pantalla el informe con la posibilidad de
ampliar o achicar la vista preliminar o de ser necesario imprimirlo en papel.

El resultado del informe se puede apreciar en la figura 9.14.

Informe de Articulos por proveedores

Nombre Telefono Descripcion Precio costo
Homero Simpson 011 5555 5656
Chocolate con almendras 25
Chupetin
Lisa Simpson 02322 15 4565656
Caramelo ChupeLupe

1
05
Fig. 9.14. Resultado del informe
Recuerda que para modificar el disefio de un informe ya creado se selecciona
Disefio. Para ver como se imprimira el informe se selecciona Vista previa.

Actividades m

1. Crea una tabla para los clientes del locutorio de acuerdo a esta estructura:

Cédigo Autonumérico Entero largo (Clave)
Nombre Texto 30 Indexado (sin duplicados)
Email Texto 50

2. Guarda la tabla como tbICliente.
3. Ingresa algunos datos de prueba.

4. Crea un formulario para la tabla tbICliente y verifica su funcionamiento agregando,
modificando y eliminando registros.

5. Disefna una consulta en donde se muestre el campo Nombre y Email.
6. Disefna informes para las tres tablas.
7. Guarda los cambios en la base de datos Quiosco.
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Importante \.%/

Ayuda de Access®: Como solicitar ayuda sobre un tema especifico

El sistema de ayuda de Access® brinda distintas opciones al usuario para ver la
ayuda de un tema determinado.

Al presionar F1 se presenta en pantalla la ventana que permite al usuario buscar
ayuda utilizando un indice de temas o buscar un tema de acuerdo al criterio
ingresado, veamos cémo:

1. Presionar F1 para “llamar” a la ayuda.
2. Enlaficha Asistente para Ayuda tipear el criterio de acuerdo al tema buscado,
por ejemplo:

Disefar base de datos

3. Al presionar ENTER o hacer clic en el botén Buscar, aparece una lista de
temas relacionados con el o los criterios ingresados.

4. Al hacer clic sobre un item de la lista, en el panel derecho se presenta la
informacion de ayuda correspondiente (figura 9.15).

4 Ayuda de Microsoft Access

M ¢ = & |
. ~
Contenido  Asistente para Ayuda l ndice | wHeuwiod:
Disefiar una base de datos
¢Qué desea hacer? Un buen disefio de base de datos garantiza su Facil
Pisadtar Bass da dat mantenimiento, Los datos se almacenan en tablas
ISENarbase de OA0S y cada tabla contiene datos acerca de un tema,
por ejemplo, clientes. Por tanto, cuando se
actualiza una parte de los datos concreta, como
una direccién, se hace en un solo lugar, pero ese
- cambio aparece automéaticamente en toda la base
Seleccione un tema para mostrarlo: de datos.
Dlcefiagtns Bacalie ditos A Una base de datos bien diseriada suele contener
o o r - distintos tipos de consultas que muestran la
frzﬁﬁ:n?rn; Ziieﬁg%ga:g: E: :;Cé:sjat o informacion necesaria. Una consulta puede
Mejorar el rendimiento de una base de d: - mostrar un subconjunto de datos, como todos los
Obtener ayuda sobre SQL Server i clientes de Londres, o combinaciones de datos de
Soluci unars::r chlamas de bases de datos tablas diferentes, como la informacién de pedidos
Obtener una vista previa de un objeto de combinada con la informacion de clientes.
Cambiar el disefio de una base de datost HH Clieates : Tabla
Solucionar problemas del Asistente para (¥ 1d. de cliente| Nombre de compafiia|Ciudad
BSBE ¥ B's Beverages Londres
| EASTC Eastern Connection |Londres
Buscar en el web HAMNAR Hanari Marnes Bin de Jdansiral v_
< | | >

Fig. 9.15. Pantalla para buscar ayuda sobre temas de Access®

Tecnologias de la Informacién y la Comunicacién @ 239




Definicidn / Concepto

Controles

Los controles son componentes de software, que tienen como principal objetivo
facilitar la realizacién de algunas tareas complejas durante el desarrollo de una
aplicacion.

Por lo general, un control tiene una interfaz grafica que el usuario puede apreciar,
esto quiere decir que el control se representa graficamente en pantalla y permite
al usuario ver o ingresar datos; hay que destacar que también existen controles
gue no se “ven” en pantalla porque tienen como propdsito tareas que no requieren
la intervencion por parte del usuario.

Importante N

Controles intrinsecos

Los controles basicos, que utilizamos en los formularios, son controles que se
encuentran incorporados a Access®, por lo tanto sélo hay que colocarlos en el
formulario y utilizar la funcionalidad que brinda el control.

Es importante remarcar que también es posible disenar nuestros propios controles,
a medida de nuestras necesidades. Lamentablemente Access® no brinda esa
posibilidad, y es I6gico que asi sea ya que es un gestor de base de datos; para
disenar controles se debe utilizar algun lenguaje de programacién que permita
generar controles para el entorno Windows®, como C#®, Visual C++® o VB 2005°€.

AN

Controles mas usuales al trabajar con formularios de Access®

Etiqueta (Label): El control Etiqueta permite visualizar texto en pantalla.

Caja de texto (Text Box): El control Caja de texto permite al usuario ingresar datos
que luego seran procesados por el software.

Botén de comando (Command Button): El control Botdn de comando permite
ejecutar determinadas acciones al hacer clic sobre él.

Estos son los principales controles, y los mas usados, pero no los unicos. Existen
otros controles como el Cuadro combinado (Combo Box), el control Rectangulo
(Shape), el control Linea (Line) y el control Subformulario (Subform).

Site interesa el tema de los controles y como programar una aplicacién en Access®
puedes buscar en la ayuda informacién sobre estos temas relacionados:
Trabajar con formularios, Editor de Visual Basic®, Ejecutar cédigo de Visual Basic®.
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